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Instrukcja sktadania sprawozdan

1. Aby rozpoczgé wypetnianie sprawozdania w systemie Witkac, nalezy przej$¢ do swojej oferty
i w zaktadce ,,Informacje o ofercie” klikamy na ,Sprawozdanie” - dolny prawy rég ekranu.

A Dane oferty i Informacje o ofercie Szczegdlyoceny  Historiaoferty  Dodatkowe informacje
szkolenie Oferta aneksowana
Aarcin Tobi Dane oferty po ztozeniu

o . . dzenie szkoleni Data ztozenia wersji elektronicznej: 2015-04-28 15:19:17 “
JTerta skiac prze:

Jierta siatiana przez. Przeprowadzenie szkolenia Suma kontrolna: 6aee-fcae-7950-6437 _

W ramach konkursu: Instrukgja obstugi Witkac.pl ogtoszonym przez: Witkac.pl - Szkolenie

Qcena formalna Pozytywna A

= Marcin To

Daigkujemy za ziozenie oferty.
Wydruku] formularz oferty, podpisz g0 | przeéli na nasz adres
Przewidywany termin ogloszenia wynikow: YYYY-MM-DD

. y:
+ Wrioskowana kwota dotacji: 70 000,00
= Przyznana kwota dotacji: 60 000,00 zk

Informacje techniczne

* Aktualna wersja: 3

* Data ostatniego zapisu: 2015-04-28 15:19:09

 suma kontrolna: 6aee-fcae-7950-6437

s Data zlozenia wersji elektroniczne]: 2015-04-28 15:19:17

QPodglad oferty | [BOfertawPDF || [ Potwierdzenie w PDF

2. Jesli organizator nie dopuszcza mozliwosci sktadania sprawozdan okresowych przejdz do pkt
3.
Jesli organizator konkursu dopuszcza mozliwos$¢ sktadania sprawozdan okresowych pojawi sie
widok z wyborem rodzaju sprawozdania: sprawozdanie okresowe lub koricowe.

3 sprawozdania

Instrukcja/Opis Umowy
Oferta skladana przez: Fundacja Witkac.pl
W ramach kenkursu: Umowa- instrukeja ogloszonym przez: Witkac.pl - Zespol

Poczatek okresu sprawozdawczego Koniec okresu sprawozdawczego Status sprawezdania

i Nie ma jeszcze sprawozdars zwiazanych z 3 oferta. Aby stworzyé pierwsze sprawozdanie, kliknij "Dodaj sprawozdanie okresowe® lub "Dodaj sprawozdanie koricowe”

+ Dodaj sprawozdanie okresowe |+ Dodaj sprawozdanie koricowe

3. Po wyborze rodzaju sprawozdania kolejnym krokiem jest wypetnienie formatki
sprawozdania, ktdra sktada sie z trzech czesci.

Sprawozdanie korcowe z wykonania zadania publicznego Instrukcja/Opis Umowy

Sprawozdanie merytoryczne
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4. W czesci | sprawozdania wpisujemy, m.in.: czy cele zostaty osiggniete, jak dotacja wptyneta
na wykonanie dziatania. Po wypetnieniu wszystkich pustych przechodzimy do Il czesci
poprzez nacisniecie ,,Nastepny krok”.

Czesc |. Sprawozdanie merytoryczne

2. Informacja czy zakladane cele realizacji zadania publiczne

zostaly osiggniete w wymiarze okreslonym w czesci lll pkt 6 oferty. Jesl nie, wskaza¢ dlaczego

acji pozarzadowych, podmiotéw, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziakalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, lub innych podr

+ Dodaj zadanie obi

4. Opis, wjaki sposéb dofinansowanie z dotacji inwe:

zwigzanych 2 realizacj zadania wplynelo na jego wykonanie

Nastepny krok »

5. Druga cze$¢ to sprawozdanie z wykonania wydatkéw.

5.1 Na poczatku wypetniamy zestawienie faktur. Jesli sktadalisSmy sprawozdanie okresowe
(czesciowe) to mozemy pobrac z nich faktury za pomocg ,,Pobierz ze sprawozdan
okresowych”.

5.2 Wprowadzamy nr dokumentu ksiegowego. Nastepnie wybieramy z listy (sporzgdzona z
podziatu kosztéw w sktadanej ofercie) nr pozycji kosztorysu. Uzupetniamy wszystkie biate
pola. Pola zacienione wypetniajg sie automatycznie.

5.3 Jesli chcemy usung¢ wpisang fakture naciskamy , X, ktéry znajduje sie na koricu wiersza
wprowadzonej faktury. Znajdujaca sie obok ,,J,” pozwoli na przesuniecie w dét
wybranego wiersza z faktura.

5.4 Po wprowadzeniu wszystkich dokumentow ksiegowych w ,, 1. Rozliczenie ze wzgledu na
rodzaj kosztdow” mozna poréwnac i sprawdzi¢ prawidtowos$¢ wydatkdédw poniesionych
podczas realizacji zadania a wydatkami zapisanymi w ofercie. (Tutaj system sam zlicza
wszystkie wydatki — nic nie musimy wpisywac).

5.5 Kolejnym krokiem jest wprowadzenie kwot (w ztotéwkach) w punkcie ,2. Rozliczenie ze
wzgledu na Zrédfo finansowania” danych: ,,Z tego z odsetek bankowych od dotacji” oraz
,Z wptat i optat adresatédw zadania publicznego”, ,,Z finansowych srodkéw z innych Zrédet
publicznych (w szczegdlnosci: dotacji z budzetu panstwa lub budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego funduszy celowych, srodkéw z funduszy strukturalnych)”, ,Z
pozostatych Zrédet”.

6. Po uzupetnieniu wszystkich pdl w tej zaktadce naciskamy , Nastepny krok”, aby przejs¢ do
ostatniego etapu wypetniania sprawozdania.
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Czes¢ Il. Sprawozdanie z wykonania wydatkéw

Zestawienie faktur (rachunkéw) @

Data wystawie

2 tego ze Srodkéw

Z tegoze érodkow
finansowych
wiasnych, Srodikeéw 2
innych rédet w tym
wlat i oplat

Numer dokumentu dokumentu z i 2 tego z widadu
Lp.  ksiggowego Numer pozycji kosztorysu  © ksiggowego Nazwa kosztu Kwota (zf) dotacji (zf) @ ‘ Data zaplaty
1 1.koszt 1 (10 000,00 2) 0 0 0 0 x¥
1. Koszty meryteryczne
2 1. koszt 1(10 000,00 2l o o
I Koszty obshugi
2 1. koszt 2(200 000,00 z4) 0 o
Il Koszty inne
4 1. koszt 3(12 000,00 z}) 0 0
+ Dodaj pozycje | Pobierz ze sprawozdari okresowych
Razem N c 0 0
1. Rozliczenie ze wrgledu na rodzaj kosztéw (w zi)
Wydatki na podstawic wniosku Wydatki na podstawie dokumentéw
Lp. Koszty merytory ieniem kosztow po stronie: Fundacja Witkac.pl  Wartosé Finansowanez  Wkiad wiasny-  Wilad wiasny-  Wartosé Finansowanez  Wilad wiasny-  Witad whasny -
dotacji finansowy niefinansowy dotacji finansowy nicfinansowy
B ezt 5000 0 0 0 o 0
taeznie 5000 0 0 0
Lp. Koszty obstugi zadania w tym koszty [ kosztéw  Wartoié Finansowanez  Wilad wiasny-  Widad wiasny-  Wartosé Finansowanez  Widad wlasny-  Witad whasny -
jednostkowych) po stronie: Fundacja Witkac.pl dotacji finansowy niefinansowy dotacji finansowy nicfinansowy
! foszt2 20000 0 0 0 o 0
taeznie 20000 0 0 0
Lp. Inne koszty, w tym koszty dziatan i i promac Kosztow Wartosé Finansowanez  Wilad wiasny-  Widad wiasny-  Wartosé Finansowanez  Widad wlasny-  Witad whasny -
jednostkowych) po stronie: Fundacja Witkac.pl dotacji finansowy niefinansowy dotacji finansowy nicfinansowy
U (=it 0 0 0 0 0 0
Eassnis 0 0 0 0 0 0
222000 12000 0 0 0 0
2. Rozliczenie ze wzgledu na #rédio finansowania
Calosé zadania iezacy okres sprawozdawczy - za
Zrédio finansowania (zgodnie z umowa) okres realizacji zadania
2l % 2l %
Koszty pokryte z dotacji: e 0
Z tego z odsetek bankowych od dotacji o
Koszty pokryte ze Srodkow finansowych wiasnych: ner 0
Koszty pokryte ze &rodkéw finansowych z innych Zrédet (ogstem): B oo B
Ztego:
27 wplat i oplat adresatéw zadania publicznego: oo o
2 finansowych &rodkéw z innych #rédet publicznych (w szczegélnoéc: dotacji z budietu panstwa lub budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego funduszy celowych, Srodkéw z funduszy ) oo o
strukturalnych):
2 pozostalych zrodek: o
Koszty pokryte z wkiadu osobowego (w tym Swiadczer wolontariuszy, pracy spoteczne] czlonksw) orT o g
G 222000 o

Uwagi. ktére moga mie¢ znaczenie pray ocenie prawidiowosd wykonania wydatkéw

4. Informacja o kwocie przychodéw uzyskanych przy realizacjl umowy i odsetek bankowych od srodkéw z dotaji zgromadzonych na rachunku bankowym

< Poprzedni krok
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Nastepny krok >
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7. W ostatniej czesci zatgczamy wymagane zatgczniki oraz akceptujemy tres¢ oswiadczenia (bez
tego nie bedzie mozliwe ztozenie sprawozdania). Nastepnie przyciskamy ,,Zapisz”.

Czes¢ Il Dodatkowe informacje

Zalgezniki ©

Oswiadczam(-y)
1) od daty zawarcia uw
2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sa zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym;

3) zaméwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane za $rodki finansowe uzyskane w ramach umowy zostaly dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 . - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 T, Nr 1
4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkéw) zostaly faktycznie paniesione;
3. w zakresie zwiazanym z otwartym konkursem ofert, w tym z \ad: rzetwarzaniem i niem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemow informatycznych, osoby, ktérych te dane dotycza,
ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, 2 p62n. zm.).

o realizacje zadania publicznego zleconego w ramach konkursu Umowa- instrukeja nie zmienit sie status prawny Zleceniobiorey(-6w):

2.759,2 péiri.zm) @

2yly stosowne oéwiadczenia zgodnie 2

[[] Akceptuje tres¢ oswiadczer

PO El
Sprawozdania skka
Termin uwaza sie za zachos
565,2 péin. zm.), za poswiadez

obiscie lub przesyla przesylka polecona w przewid

ym w umowie terminie na adres Zleceniodawcy.

. jezeli przed jego uplywem pismo zostalo wy: formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnoéci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. Nr 64, poz.

eniem przediozenia Zleceniodawcy lub nadane w polskiej placéwce pocztowe] operatora publicznego.

< Poprzedni krok Nastepny krok ¥

Ostauni autozapis: ktuainy | WyjdZ Zapisz

8. Po nacisnieciu ,Zapisz” pojawig sie skrécone informacje na temat naszego sprawozdania.

9. Po wypetnieniu sprawozdania mozna dodac zatgczniki, ktére chcemy dotaczyé do
sprawozdania. Aby to uczyni¢ nalezy przed ztozeniem sprawozdania wcisng¢ ,,Dodaj” w
tabeli, znajdujacej sie ponizej przyciskow ,Zt6z sprawozdanie”, ,Edytuj” i ,Usun”.

10. Nastepnie z tego miejsca mozemy ztozy¢ sprawozdanie, edytowac je, bgdz usung¢, a takze
podejrze¢ i pobra¢ na komputer.

11. W zaktadce , Historia sprawozdania” mozemy sprawdzic, kiedy zostato one wystane,
zaakceptowane lub przestane do poprawy.

A Dane sprawozdania i ° Historia

Tytut Sprawozdanie wypetnione poprawnie

Sktadajacy: Agnieszka Wojtala

Oferta skladana przez: Tytut

W ramach kankursu: Kopia - Tytut ogloszonym przez: Witkac.pl - Zespot

Informacje techniczne

rawozdania: 183

* Aktualna wersja: 4

* Rodza) sprawozdania: koricowe

« Data ostatniego zapisu: 2015-06-16 12:16:22

* Suma kontrolna: 9e36-74a9-f3db-045¢

* Data zlozenia wersj elekironicznej: 2015-06-16 09:24:21

Q Podglad sprawozdania [ sprawozdanie w PDF B Potwierdzenie w PDF

B 2462 sprawozdanie | @ Edyda sprawozdania

€1 Zataczniki do sprawozdania 0  +Dodsj &
12. Po zapisaniu mozemy przej$¢ do widoku naszej oferty, dla ktérej byto sktadane
sprawozdanie. Nastepnie naciskamy na ,,Sprawozdanie”, po czym wyswietli nam sie spis
wypetnionych sprawozdan dla tej oferty. (widoczne tylko w przypadku sprawozdan
czesciowych).
[3 Sprawozdania T

Instrukcja/Opis Umowy
Oferta skladana przez: Fundacja Witkac.pl

W ramach kankursu: Umowa- instrukeja ogloszonym przez: Witkac.pl - Zespét

Poczatek okresu Koniec okresu Status
Sprawozdanie koficowe

Nieziozone Zobacz

+ Dodaj sprawozdanie okresowe
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