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Wytyczne Istothych Warunkéw Zamoéwienia
Postepowanie o udzielenie niniejszego zamodwienia publicznego prowadzone jest
w trybie przetargu, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny (Dz. U. Nr 16 poz. 93 z p6zn. zm).
Nazwa przetargu: ,,Dostawa materialébw promocyjnych”
1. Zamawiajacy: Gmina i Miasto Czerwionka-Leszczyny
Adres Zamawiajacego: 44-230 Czerwionka-Leszczyny, ul. Parkowa 9
Adres do korespondencji :  Urzad Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

44-230 Czerwionka-Leszczyny,ul. Parkowa 9

Wydziat Rozwoju Gminy i Miasta: tel. 032/ 43 12 251
faks do korespondencji w sprawie zamowienia : 032/ 43 18 105, 032/ 43 11 760

e-mail : raim@czerwionka-leszczyny.com.pl

adres strony internetowej : WWWw.czerwionka-leszczyny.pl

2. Opis przedmiotu zamowienia:

2.1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa do siedziby Zamawiajgcego artykutow
promocyjnych, zwanych dalej artykutami, wraz z przygotowaniem
i umieszczeniem na artykutach promocyjnych wskazanych przez Zamawiajgcego
nadrukéw znakow graficznych.
2.2. Zakres zamodwienia obejmuije:
1) artykuty promocyjne w tym:
| czesc:
a) kubki -1000 sztuk,
b) smycze -1000 sztuk,
c) dtugopisy - 1000 sztuk,
d) parasole - 500 sztuk,
e) koszulki - 200 sztuk,
f

g) segregatory A5 - organizery - 50 sztuk,
h) wizytownik z wysciodtkg - 300 sztuk,
i) metalowy dtugopis wielofunkcyjny i wskaznik laserowy — artykut VIP
- 100 sztuk,
j) elegancki zestaw w etui (piéro lub dtugopis) - 100 sztuk,
Il czesc:
k) kalendarze ksigzkowe na 2011 r. - 50 sztuk,
l) kalendarze ,trojdzielne” na 2011 r. - 200 sztuk;
2) przygotowanie przez Wykonawce i umieszczenie na artykutach wymaganych
przez Zamawiajgcego nadrukdw znakéw graficznych, zgodnie ze
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2.3.

wskazaniami Zamawiajgcego;

3) transport (dostarczenie) na koszt Wykonawcy artykutow do Wydziatu
Rozwoju Gminy i Miasta (ul. Dr Rostka 7, 44-230 Czerwionka-Leszczyny —
tacznie z dostarczeniem na Il pietro).

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia (m.in. wykaz artykutébw oraz

wymagania ich dotyczace) okreslony zostat w Zatgczniku Nr 1 — OPIS

PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA do niniejszych Wytycznych.

3. Termin wykonania zamodéwienia

3.1.

3.2.

Przedmiot zamowienia nalezy wykona¢ w terminie 25 dni od dnia podpisania
umowy - | czes¢ (ij. pkt. 2.2 ppkt.1) od a do j) i 45 dni od podpisania umowy —
Il czesSc (tj. pkt. 2.2 ppkt.1) od k do | - tylko kalendarze), jednak nie pdzniej niz do
31.05.2010r.

Za ostateczny termin wykonania przedmiotu zamodwienia uwaza sie date
podpisania bez zastrzezeh protokotdw odbioru przedmiotu zamoéwienia dla
poszczegolnych czesci.

4. Wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczyé Wykonawcy

41.

Do formularza oferty przygotowanego wg wzoru Zalacznik Nr 2 - jako
dokumenty uzupetniajace nalezy dotgczy¢ ponizsze oswiadczenia i dokumenty:

1) aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajq
wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej -
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert,

2) aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego oraz
witasciwego oddziatu ZUS Iub KRUS potwierdzajgce odpowiednio,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkdéw, optat oraz sktadek na
ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne lub zaswiadczenie, Ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu -
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania
ofert,

3) wykaz wykonanych dostaw w okresie ostatnich trzech lat przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, odpowiadajgcych
swoim rodzajem i wartoscig dostawom stanowigcym przedmiot zamowienia,
z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow — wg wzoru
Zalacznik Nr 3.

Do wykazu dotgczonego w formie Zatgcznika Nr 3 do formularza oferty nalezy
dotaczy¢, w formie zatgcznikow, dokumenty potwierdzajace,
ze dostawy te zostaty wykonane nalezycie.

Zamawiajacy zastrzega sobie, ze jako spetnienie w/w warunku
»posiadanie niezbednego doswiadczenia” nalezy wykazaé¢ sie w ciagu
okresu jak wyzej wykonaniem co najmniej dwoch dostaw, kazda
odpowiadajaca swoim rodzajem i wartoscia dostawie stanowigcej
przedmiot zamowienia.



Przez dostawe odpowiadajacq swoim rodzajem i wartoscia dostawie
stanowigcej przedmiot zamoéwienia nalezy rozumieé dostawe artykutow
promocyjnych o wartosci rownej lub wyzszej 30 000,00 zf brutto.

4.2. W przypadku oferty sktadanej wspdlnie (przez konsorcjum), do oferty powinny
zostaC zatgczone dokumenty wskazane wyzej w punkcie 4.1. ppkt. 1 i 2,
przygotowane odrebnie w odniesieniu do kazdego z cztonkéw konsorcjum. Nie
spetnienie powyzszych wymagan spowoduje odrzucenie oferty. W przypadku
wspolnego ubiegania sie o udzielenie niniejszego zamowienia przez dwdch lub
wiecej wykonawcow, oceniane bedzie tgcznie ich doswiadczenie, na podstawie
dokumentow okreslonych w pkt. 4.1. ppkt 3.

5. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

Osobami uprawnionymi do kontaktéw z Wykonawcami sa;:

Krystyna Jasiczek — Naczelnik Wydziatu Rozwoju Gminy i Miasta,

telefon: 032/ 43 12 251 w godz. od 9.00 do 15.00 od poniedziatku do pigtku;
Katarzyna Strzelczyk — Inspektor Wydziatu Rozwoju Gminy i Miasta,

telefon: 032/ 43 12 251 w godz. od 9.00 do 15.00 od poniedziatku do pigtku.

6. Termin zwigzania oferta

Wykonawca skfadajac oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z dniem wskazanym jako termin
skfadania ofert.

7. Opis sposobu przygotowania ofert

7.1. Oferta musi by¢C sporzadzona w formie pisemnej, czytelnie, zgodnie z zatgczonym
formularzem ofertowym (Zatgcznik Nr 2) w jezyku polskim i podpisana wraz
z zatgcznikami przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

7.2. Dotagczone do oferty dokumenty muszg by¢ aktualne, mogg by¢ przedstawione
w formie oryginatu lub czytelnej kserokopii poswiadczonej za zgodnosc¢
z oryginatem przez upowaznionych przedstawicieli Wykonawcy.

7.3. Poprawki musza byC¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
uprawnione;.

7.4. Oferte, sporzgdzong wg wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 2 do niniejszych
Wytycznych, Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ w zamknietym opakowaniu
w sposob uniemozliwiajacy jego przypadkowe otwarcie i zaadresowaC do
Zamawiajgcego na adres: Urzad Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny, 44-230
Czerwionka-Leszczyny ul. Parkowa 9 oraz z oznaczeniem: ,Dostawa
materialdbw promocyjnych” Nie otwieraé przed dniem 31.03.2010r.
godz. 9.30.”, z podaniem adresu Wykonawcy (Wykonawcow).

7.5. Wykonawca przedstawia oferte zgodnie 2z wymaganiami okreslonymi
w niniejszych Wytycznych Istotnych Warunkéw Zamowienia.

7.6. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty.

7.7. Od uczestnikbw postepowania oczekuje sie starannego zapoznania sie
z “Wytycznymi Istotnych Warunkow Zamodwienia”, oraz zdobycia wszelkich
informacji, ktére mogg by¢ konieczne do przygotowania oferty i podpisania
umowy.

7.8. Do oferty nalezy dotgczy¢ w formie zatgcznikdw:



7.9.

1) wszystkie zaswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 4 niniejszych
Wytycznych,

2) w przypadku, gdy Wykonawcy wspodlnie beda ubiegaé sie o udzielenie
zamowienia — petnomocnictwo do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarciu
umowy w sprawie zamdéwienia,

3) parafowany wzor umowy — wg. wzoru — Zatgcznik Nr 4,

4) inne — wg potrzeb i postanowien niniejszych Wytycznych.

Ztozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacjg w catosci warunkéw zawartych

w niniejszych Wytycznych.

8. Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego przy ul. Parkowej 9, 44-230
Czerwionka-Leszczyny (kancelaria — pokdj Nr 5 parter), w terminie do dnia
31.03.2010 r. do godziny 9:00.

Oferty nadestane pocztg bedg zakwalifikowane do postepowania przetargowego
pod warunkiem dostarczenia przez poczte do siedziby Zamawiajgcego (adres
j-w.) w terminie do dnia 31.03.2010 r. do godziny 9:00.

Oferty zostang otwarte w Wydziale Rozwoju Gminy i Miasta przy ul. Dr Rostka 7,
44-230 Czerwionka-Leszczyny w dniu 31.03.2010 r. o godz. 9:30.

Wykonawcy mogag uczestniczy¢ w publicznym otwarciu ofert.

9. Opis sposobu obliczenia ceny

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

Wykonawca w cenie ofertowej zobowigzany jest uwzgledni¢ wszystkie koszty
zwigzane z nalezytym wykonaniem petnego zakresu przedmiotu zamowienia,
zgodnie z warunkami okreslonymi w niniejszych Wytycznych.

Cena ofertowa musi zawiera¢ wszelkie podatki (w tym VAT), cta, optaty i inne
pozostate obcigzenia zwigzane 2z realizacjag zamowienia: np.. wykonanie
nadrukéw, transport materiatbw do Wydzialu Rozwoju Gminy i Miasta
(ul. Dr Rostka 7, 44-230 Czerwionka-Leszczyny — tacznie z dostarczeniem na
Il pietro).

Do porownania ofert bedzie brana pod uwage taczna cena ofertowa brutto
(z VAT) podana w ofercie obejmujgca wykonanie przedmiotu zamowienia zgodnie
z warunkami okreslonymi w Wytycznych.

Cena ofertowa jest ceng ryczattowg, brang pod uwage przy wyborze oferty, ktora
wprowadzona zostanie bez negocjacji do umowy.

Cene ofertowg nalezy podac¢ nastepujgco:

1) taczna cene brutto (z VAT) obejmujgca wykonanie catego zakresu przedmiotu

zamowienia ( | i Il czes¢ zamoéwienia) — cyfrowo oraz stownie,

2) faczng cene brutto (z VAT) obejmujaca wykonanie | czesci zaméwienia —
cyfrowo,

3) taczng cene brutto (z VAT) obejmujaca wykonanie |l czesci zamowienia —
cyfrowo,

4) cene netto - cyfrowo, stawke podatku VAT - w procentach oraz cene brutto —
cyfrowo za poszczegdlne artykuty wymienione czesci Il Opisu Przedmiotu
Zamowienia (Zatgcznik Nr 1 do Wytycznych).

Wszystkie ceny podane w ofercie muszg by¢ podane w ztotych polskich

w zaokragleniu do dwéch miejsc po przecinku (grosze).

Rozliczenie pomiedzy Zamawiajgcym i Wykonawcg bedg prowadzone



w ztotych polskich. Cena oferty okreslona przez Wykonawce nie bedzie podlegata
waloryzacji.

10. Opis kryteridw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert

10.1. Przy wyborze Wykonawcy Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujacymi
kryteriami:
- cena brutto - 100 %.

Za oferowang cene brutto maksymalnie mozna otrzymac 100 pkt.

Te liczbe punktéw ( 100 ) otrzymuje oferta, spo$rod wszystkich ofert niepodlegajgcych
odrzuceniu, z najnizszg ceng brutto.

Pozostali Wykonawcy otrzymujg iloS¢ punktow wyliczong wg ponizszego wzoru:

Cs
X= x 100
Cw
gdzie:
X - ilos¢ punktéow przyznanych ocenianej ofercie,

Cn - najnizsza zaoferowana tgczna cena brutto, obejmujgca wykonanie
petnego zakresu przedmiotu zamodwienia, zgodnie warunkami okreslonymi
w Wytycznych Istotnych Warunkéw Zamdéwienia, sposrod wszystkich ofert
niepodlegajacych odrzuceniu,

Cw - tgczna cena brutto, obejmujgca wykonanie petnego zakresu przedmiotu
zamowienia, zgodnie warunkami okreslonymi w Wytycznych Istotnych Warunkow
Zamdwienia, danego Wykonawcy zaoferowana w badanej ofercie.

10.2. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana ta oferta, ktora spetni wszystkie
wymagania okreslone w Wytycznych Istotnych Warunkéw Zamowienia i otrzyma
najwiekszg ilos¢ punktdéw, wyliczong na podstawie pkt. 10.1.

11. Informacja o formalnosciach, jakie zostana dopetnione po wyborze oferty

11.1. Niezwlocznie po wyborze oferty Zamawiajacy zamie$ci informacje o wyborze
najkorzystniejszej oferty na stronie internetowe;j i tablicy ogtoszen.

11.2. Wybranemu Wykonawcy Zamawiajgcy wskaze termin i miejsce podpisania
umowy. Dokfadny termin i miejsce podpisania umowy zostanie podany przez
Zamawiajgcego w stosownym zawiadomieniu.

12. Informacje uzupetniajace

1. llekro¢ w niniejszych Wytycznych Istotnych Warunkow Zamdwienia jest mowa
o: ,Wytycznych” nalezy pod tym pojeciem rozumiec¢ niniejsze , Wytyczne Istotnych
Warunkéw Zaméwienia”.

2. Niniejsze Wytyczne mogg zosta¢ zmienione lub odwotane.

13. Zalaczniki do niniejszych Wytycznych

Zatacznik Nr 1 - Opis Przedmiotu Zamowienia,



Zatacznik Nr 2 - wzor oferty,

Zatacznik Nr 3 - wykaz wykonanych dostaw w okresie ostatnich trzech lat przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamodwienia, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, odpowiadajgcych swoim rodzajem i warto$cig
dostawom stanowigcym przedmiot zamdwienia, z podaniem ich wartosci, przedmiotu,
dat wykonania i odbiorcow - wzor,

Zatacznik Nr 4 - wzor umowy.



