Zgloszenie (rejestracja) urodzenia dziecka
Ogolny opis

1. Zgtoszenia urodzenia dziecka nalezy dokona¢ w ciggu 21 dni od dnia sporzadzenia
karty urodzenia, a w przypadku gdy dziecko urodzito si¢ martwe w terminie 3 dni od
dnia sporzadzenia karty martwego dziecka.

2. Jezeli ne dokonano zgtoszenia w terminie 21 dni od dnia sporzadzenia karty
urodzenia, lub w terminie 3 dni od dnia sporzadzenia karty martwego urodzenia,
kierownik urzgdu stanu cywilnego sporzadza z urzedu akt urodzenia na podstawie
karty urodzenia albo karty martwego dziecka.

3. Do zgloszenia urodzenia dziecka sg zobowigzani:

a. ojciec lub matka dziecka posiadajacy petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych,

b. matka lub ojciec dziecka, ktorzy ukonczyli 16 lat, jezeli posiadajg ograniczong
zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

c. przedstawiciel ustawowy lub opiekun matki.

Zgloszenia urodzenia mozna dokonaé przez pelnomocnika.
Osoba wymieniona w pkt c. powinna posiadac petnomocnictwo rodzicow

4. Urodzenie dziecka rejestruje si¢ w urzedzie stanu cywilnego wlasciwym ze wzgledu
na miejsca urodzenia.

Wymagane dokumenty

1. Dla dziecka pochodzacego z malzenstwa:

a. dowody osobiste rodzicow (do wgladu).
b. akt matzenstwa w rejestrze stanu cywilnego

2. Dla dziecka gdy matka jest panng (bez uznania przez biologicznego ojca):

a. dowdd osobisty matki dziecka (do wgladu).
C. akt matzenstwa w rejestrze stanu cywilnego

3. Dla dziecka gdy matka jest panng (z uznaniem przez biologicznego ojca) :

a. obecnos¢ obojga rodzicow,

b. dowody osobiste rodzicow (do wglgdu).

c. odpis aktu urodzenia matki i ojca (w przypadku jego posiadania), gdy
urodzenie byto zostato zawarte poza Gming i Miastem Czerwionka-Leszczyny

4. Dla dziecka gdy matka jest osobg rozwiedziong lub pozostajaca w separacji :
a. dowdd osobisty matki dziecka (do wgladu),
b. akt urodzenia w rejestrze stanu cywilnego matki i ojca jezeli urodzenie ma by¢
Z uznaniem,

c. akt malzenstwa w rejestrze stanu cywilnego z adnotacja o jego rozwigzaniu.

5. Dla dziecka gdy matka jest wdowgq :



o

dowdd osobisty matki dziecka (do wgladu).

b. akt urodzenia w rejestrze stanu cywilnego matki i ojca, jezeli urodzenia ma
by¢ z uznaniem,

C. akt zgonu meza rejestrze stanu cywilnego.

W przypadku braku powyzszych dokumentow czas oczekiwania na sporzqdzenie aktu
urodzenia uzalezniony bedzie od wprowadzenia aktu do systemu przez USC miejsca
urodzenia lub matzenstwa lub zgonu.

Pelnomocnictwo - w przypadku ustanowienia pelnomocnika (oryginat lub urzedowo
poswiadczony odpis).

Spos6b dostarczania dokumentéw

Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w urzedzie osobiscie w godzinach jego pracy.

Miejsce dostarczenia dokumentow:
Urzqd Stanu Cywilnego

ul. Parkowa 9a

44-230 Czerwionka-Leszczyny

Godziny pracy Urzedu:

poniedziatek —w godz. 7.30 — 17.00
wtorek - czwartek —w godz. 7.30 — 15.30
pigtek —w godz. 7.30 — 14.00

Oplaty
Zgloszenia urodzenia jest zwolnione z oplaty skarbowe;.
Przy rejestracji 1 odpis skrocony aktu urodzenia dziecka jest wydawany bezplatnie.

Terminy i sposob zalatwienia sprawy

1.
2.

w

Zgtoszenia urodzenia dziecka dokonuje si¢ ustnie.

Karte urodzenia przekazuja, w terminie 3 dni od dnia jej sporzadzenia, a karte
martwego urodzenia w terminie 1 dnia od dnia jej sporzadzenia, podmioty
wykonujace dziatalno$¢ lecznicza.

Sprawa zalatwiana jest niezwlocznie.

Odpis aktu urodzenia wydawany jest bezposrednio po sporzadzeniu aktu urodzenia.

Informacje na temat przebiegu sprawy

1.

Wszelkie informacje na temat przebiegu sprawy mozna uzyska¢ kontaktujac si¢ z
urzedem osobiscie.

Informacji udziela Urzgd Stanu Cywilnego

ul. Parkowa 9a

44-230 Czerwiona-Leszczyny

Informacje mozna uzyska¢ rowniez telefonicznie.

Pod numerem telefonu: 32 429 59 53



Tryb odwolawczy

1.

2.

Tryb odwolawczy wystepuje tylko w przypadku jezeli kierownik Urzedu Stanu
Cywilnego odmawia przyjecia o§wiadczenia o wyborze imienia lub imion dziecka.
Odwotanie wnosi si¢ do Wojewody w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
rozstrzygnigcia, za posrednictwem organu, ktory to rozstrzygniecie wydat. Odwotanie
nalezy ztozy¢ na jeden z ponizszych sposobow:

1. Przy pomocy formularza elektronicznego Odwelanie dostepnego w dziale
Inne, poprzez skrzynk¢ kontaktowag PeUP, opatrujac  dokument
kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem potwierdzonym
profilem zaufanym ePUAP.

2. Pisemnie pocztg tradycyjng (dla celéw dowodowych zaleca si¢ przestanie
listem poleconym).

3. Bezposrednio w siedzibie urzedu w godzinach jego pracy.

O zachowaniu terminu decyduje data zlozenia odwotania w Urzgdzie lub data jego
nadania w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego.

W trakcie biegu terminu do wniesienia odwotania strona moze zrzec si¢ prawa do
wniesienia odwotania wobec organu administracji publicznej, ktory wydal decyzje.

Z dniem dorg¢czenia organowi administracji publicznej o§wiadczenia o zrzeczeniu si¢
prawa do wniesienia odwolania przez ostatnig ze stron postepowania, decyzja staje si¢
ostateczna 1 prawomocna, co oznacza, iz decyzja podlega wykonaniu 1 brak jest
mozliwos$ci zaskarzenia decyzji.

Wnhiesienie odwotania jest wolne od opfat.

Skargi i wnioski

1.

2.

Skargi i wnioski zwigzane z praca urzedu mozna sktada¢ na jeden z ponizszych
sposobow:

1. Pisemnie przy pomocy formularza elektronicznego Skarga lub Wniosek

dostepnego w dziale Inne, poprzez skrzynke kontaktowa PeUP.

2. Pisemnie pocztg tradycyjna.

3. Pisemnie bezposrednio w urzedzie w godzinach jego pracy.

4. Ustnie do protokotu bezposrednio u wyznaczonego pracownika urzedu.
Skargi i wnioski sg wolne od opfat.

Podstawa prawna

1.
2.
3.

Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego.

Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy.

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie
wzoréw dokumentow wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego.
Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 7 grudnia 2017r. w sprawie wzordéw karty
urodzenia i karty martwego urodzenia.



