Zawarcie zwigzku malzenskiego przed kierownikiem urze¢du stanu

cywilnego (Slub cywilny)

Ogolny opis

1.

Osoby zamierzajace zawrze¢ matzenstwo powinny zlozy¢ Ilub przedstawié
kierownikowi urzedu stanu cywilnego dokumenty niezbedne do zawarcia
malzenstwa.

Kierownik urzedu stanu cywilnego wyjasnia osobom zamierzajagcym zawrzeé
malzenstwo doniosto$¢ zwigzku matzenskiego, przepisy regulujace prawa i obowiazki
matzonkow oraz przepisy o nazwisku matzonkow i o nazwisku ich dzieci.

Przy zgloszeniu zamiaru zawarcia malzenstwa narzeczeni podpisuja przed
kierownikiem urzedu stanu cywilnego zapewnienie o braku przeszkod prawnych do
zawarcia zwigzku matzenskiego.

W momencie przyjmowania o$wiadczenia o wstapieniu w zwigzek malzenski
narzeczeni dokonujg wyboru nazwisk noszonych po zawarciu zwigzku malzenskiego
przez matzonkdéw oraz dzieci zrodzonych z tego matzenstwa.

Malzenstwo zostaje zawarte, gdy me¢zczyzna 1 kobieta jednocze$nie obecni ztoza
przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego o$wiadczenia, ze wstgpuja ze sobg w
zwigzek matzenski.

Jezeli malzenstwo jest zawierane przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego,
o$wiadczenia o wstgpieniu w zwigzek malzenski powinny by¢ ztozone publicznie w
obecnosci dwoch petnoletnich swiadkow.

Na wniosek osoby zamierzajacej zawrze¢ matzenstwo kierownik urzedu stanu
cywilnego przyjmuje o$wiadczenie o wstapieniu w zwigzek matzenski poza urzedem
stanu cywilnego, jezeli wskazane we wniosku miejsce zapewnia zachowanie
uroczystej formy jego zawarcia oraz bezpieczenstwo osob obecnych przy sktadaniu
oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski.

Wymagane dokumenty

1.

Przy zgtoszeniu zamiaru zawarcia zwigzku matzenskiego:
1. Dowody osobiste 0sob zamierzajacych zawrze¢ zwigzek malzenski.
2. Dowod wniesienia (uiszczenia) optaty.
3. Pisemne zapewnienie 0 braku okoliczno$ci wylaczajacych zawarcie
malzenstwa, ztozone przed kierownikiem USC.
4. Prawomocne postanowienie sagdu zezwalajace na zawarcie malzenstwa - W
przypadku kobiet, ktore ukonczyty 16 lat a nie osiagnety petnoletnosci.
5. W przypadku cudzoziemca:
= dokument stwierdzajacy mozno$¢ zawarcia malzenstwa wg prawa
ojczystego wydany przez wiladze tego kraju lub przedstawicielstwo
dyplomatyczne w Polsce albo prawomocne postanowienie polskiego
sadu o zwolnieniu cudzoziemca od obowigzku zlozenia takiego
dokumentu,
= odpis aktu urodzenia,
= odpis aktu malzenstwa z adnotacja o jego ustaniu, uniewaznieniu albo
stwierdzenia nieistnienia lub odpis aktu matzenstwa z dokumentem
potwierdzajacym jego ustanie, uniewaznienie albo dokumentem
potwierdzajacym stwierdzenie nieistnienia matzenstwa.



6. Obywatel polski, ktory nie posiada aktow stanu cywilnego sporzadzonych w
Rzeczypospolitej Polskiej sktada:

zagraniczny dokument stanu cywilnego lub inny dokument wydany w
panstwie, w ktorym nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego,
potwierdzajacy urodzenie, a jezeli osoba pozostawata uprzednia w
zwigzku matzenskim - potwierdzajacy malzenstwo wraz z
dokumentem potwierdzajacym ustanie lub uniewaznienie tego
matzenstwa albo dokumentem potwierdzajagcym  stwierdzenie
nieistnienia malzenstwa,

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy sktada¢ wraz z urzedowym
tlumaczeniem, dokonanym przez tlumacza przysiegtego w jezyku polskim lub
polskiego konsula.

Dokumenty wymagane przy zetoszeniu zamiaru zawarcia wigzku matzenskiego cywilnego:

Do wglgdu:
- dokumenty stwierdzajgce tozsamosé.

Przed wizytg w Urzedzie Stanu Cywilnego prosze o skontaktowanie sie z Urzedem celem
podania danych osobowych (pesel, imie i nazwisko) osob zamierzajgcych zawrzeé¢ zwiqgzek
matZenski celem sprawdzenia ich w rejestrze PESEL i rejestrze stanu cywilnego. Jesli w
rejestrze stanu cywilnego brak bedzie aktow stanu cywilnego tych 0sob niezbedne bedzie
podjecie krokow przez urzednikow USC zmierzajgcych do wprowadzenia tych danych do

rejestru.

2. W dniu zawarcia zwigzku matzenskiego:

1. Dowody osobiste zawierajacych zwigzek malzenski (w przypadku
cudzoziemcoOw - paszport).
2. Dowody tozsamosci dwoch swiadkow.

Spos6b dostarczania dokumentéw
Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w urzedzie osobis$cie w godzinach jego pracy.

Miejsce dostarczenia dokumentdw:
Urzqd Stanu Cywilnego

ul. Parkowa 9a

44-230 Czerwionka-Leszczyny

Godziny pracy Urzedu:

poniedziatek —w godz. 7.30 — 17.00
wtorek - czwartek —w godz. 7.30 — 15.30
pigtek —w godz. 7.30 — 14.00

Oplaty

1. Optata skarbowa za sporzadzenie aktu matzenstwa: 84 PLN.
2. Oplata dodatkowa za przyjecie oswiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski poza



urz¢dem stanu cywilnego: 1000 PLN.

3. Optate w wymaganej wysokos$ci nalezy wplaci¢ na konto urzedu, w ktorym bedzie
zawierany zwiazek malzenski. Optat¢ uiszcza si¢ przelewem, przekazem
pocztowym lub bezposrednio w kasie urzedu.

4. W przypadku, kiedy zwigzek matzenski bedzie zawierany w tut. Urzedzie optatg w
wymaganej wysokosci nalezy wptaci¢ w kasie Urzedu lub przelewem na konto
Urzedu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny — Orzesko-knurowski Bank
Spéldzielczy — Oddzial Czerwionka Nr 21 8454 1095 2003 0000 0374 0047.

5. Termin wniesienia oplaty: najpdézniej w dniu sktadania zapewnienia.

Terminy i sposob zalatwienia sprawy

Malzenstwo moze by¢ zawarte po uplywie miesigca od dnia ztozenia przez oboje
narzeczonych zapewnien o nieistnieniu okoliczno$ci wyltaczajacych zawarcie matzenstwa, do
uptywu waznosci zapewnienia (6 miesigcy).

Informacje na temat przebiegu sprawy

1. Wszelkie informacje na temat przebiegu sprawy mozna uzyska¢ kontaktujac si¢ z
urzedem osobiscie.

Informacji udziela Urzgd Stanu Cywilnego
ul. Parkowa 9a
44-230 Czerwiona-Leszczyny
2. Informacje mozna uzyska¢ rowniez telefonicznie.
Pod numerem telefonu: 32 429 59 53

Tryb odwolawczy

1. Jezeli kierownik urzedu stanu cywilnego odmawia przyjecia oswiadczenia woli o
wstapieniu w zwigzek malzenski, powiadamia na piSmie osoby zainteresowane o
przyczynach odmowy.

2. Osoby zainteresowane w terminie 14 dni od dnia dorgczenia jej pisma kierownika
urzedu stanu cywilnego moze wystapi¢ z wnioskiem do sadu rejonowego wlasciwego
ze wzgledu na siedzibe urzedu stanu cywilnego o rozstrzygniecie, czy okoliczno$ci
przedstawione przez kierownika urzedu stanu cywilnego uzasadniajg odmowe
dokonania czynno$ci.

Skargi i wnioski

1. Skargi 1 wnioski zwigzane z pracg urzedu mozna skiada¢ na jeden z ponizszych
sposobow:
1. Pisemnie przy pomocy formularza elektronicznego Skarga lub Wniosek
dostepnego w dziale Inne, poprzez skrzynke kontaktowa PeUP.
2. Pisemnie pocztg tradycyjna.
3. Pisemnie bezposrednio w urzedzie w godzinach jego pracy.
4. Ustnie do protokotu bezposrednio u wyznaczonego pracownika urzedu.
2. Skargi i wnioski sg wolne od optfat.



Podstawa prawna

N e

Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego.

Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy.

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie
sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu
cywilnego.

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 22 stycznia 2015 r. w sprawie
optaty dodatkowej za przyjecie oswiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski poza
urzgdem stanu cywilnego.



