Wydanie zezwolenia na skrocenie miesi¢cznego terminu oczekiwania
na zawarcie zwigzku malzenskiego

Ogolny opis

Matzenstwo przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego nie moze by¢ zawarte przed
uptywem miesigca od dnia, kiedy osoby, ktore zamierzaja je zawrzeé, ztozyly
kierownikowi urzedu stanu cywilnego pisemne zapewnienie, ze nie wiedzg o istnieniu
okolicznosci wytaczajacych zawarcie tego matzenstwa. Jednakze kierownik urzgdu stanu
cywilnego moze zezwoli¢ na zawarcie matzenstwa przed uptywem tego terminu, jezeli
przemawiajg za tym wazne wzgledy.

Wymagane dokumenty

1. Wypehiony formularz wniosku.
2. Dowdd wniesienia (uiszczenia) optaty skarbowe;.
3. Dokumenty potwierdzajace powody wymienione w uzasadnieniu wniosku.

Spos6b dostarczania dokumentéw

1. Formularz elektroniczny wniosku jest dostepny w dolnej czgéci ekranu, po
wybraniu urzedu wlasciwego do zatatwienia sprawy.

2. Wymagane dokumenty nalezy dostarczy¢ do urzedu na jeden z ponizszych
sposobow:

1. Przesta¢ droga elektroniczng przy pomocy skrzynki kontaktowej PeUP -
opatrujac dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo
podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.

2. Przesta¢ poczta tradycyjng (dla celow dowodowych zaleca si¢ przestanie
listem poleconym).

3. Zlozy¢ bezposrednio w urzedzie w godzinach jego pracy.

Miejsce dostarczenia dokumentow:
Urzqd Stanu Cywilnego

ul. Parkowa 9a

44-230 Czerwionka-Leszczyny

Godziny pracy Urzedu:

poniedziatek —w godz. 7.30 — 17.00
wtorek - czwartek —w godz. 7.30 — 15.30
pigtek —w godz. 7.30 — 14.00

3. Dokumenty, ktdre majg by¢ dostarczone w oryginatach lub uwierzytelnionych
kopiach nalezy ztozy¢ bezposrednio w urzedzie lub przesta¢ poczta tradycyjna.

4. W przypadku brakow formalnych w dostarczonych dokumentach Wnioskodawca
zostanie pisemnie wezwany do ich uzupetienia w terminie nie krotszym niz 7 dni.

Wykorzystanie skrzynki kontaktowej PeUP oraz e-formularzy

1. W celu skorzystania z elektronicznej drogi wymiany dokumentow nalezy posiadac¢
zatozong skrzynke kontaktowa 1 by¢ zalogowanym. Szczegdétowe informacje
zawiera "Pomoc" dostepna w gornej czesci strony.



2.

Nizej przedstawiamy zalecang kolejno$¢ dziatan w celu wystania dokumentow
droga elektroniczna.
1. Wykonaj logowanie oraz wypetnij formularz (ikonka - Edytuj dokument).
2. Podpisz dokument opatrujgc go kwalifikowanym podpisem elektronicznym
albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP (ikonka -
Podpisz dokument lub Podpisz dokument przez ePUAP).
3. Wyslij dokument do urzgdu droga elektroniczng (ikonka - Wiyslij
dokument).
Dostepny formularz mozesz wykorzystaé rowniez w przypadku wybrania
tradycyjnego sposobu zalatwiania sprawy - wykonaj logowanie, wypelnij
formularz, wydrukuj, podpisz i z16z bezposrednio w urzgdzie lub wyslij poczta
tradycyjna.
Szczegolowe informacje na temat logowania zawiera "Pomoc" dostgpna w gorne;j
czescei strony.

Oplaty

Optata skarbowa za wydanie zezwolenia: 39 PLN.

Optate w wymaganej wysokosci nalezy wptaci¢ w kasie Urzedu lub przelewem na
konto Urzgdu Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny — Orzesko-knurowski Bank
Spotdzielczy — Oddzial Czerwionka Nr 21 8454 1095 2003 0000 0374 0047.

Termin wniesienia optaty: najpdzniej w dniu sktadania wniosku.

Terminy i sposob zalatwienia sprawy

1.

Niezwlocznie wydawane jest zezwolnie na skrdcenie miesigcznego terminu
oczekiwania na zawarcie zwigzku matzenskiego badz powiadamia si¢ na pismie
osobg zainteresowang o przyczynach odmowy.
Dokument moze by¢ odebrany przez Wnioskodawce:

1. Droga elektroniczng poprzez skrzynke kontaktowa PeUP.

2. Poprzez poczte tradycyjna.

3. Osobiscie w siedzibie urzedu.

Miejsce dostarczenia dokumentow:
Urzqd Stanu Cywilnego

ul. Parkowa 9a

44-230 Czerwionka-Leszczyny

Godziny pracy Urzedu:

poniedziatek —w godz. 7.30 — 17.00
wtorek - czwartek —w godz. 7.30 — 15.30
pigtek —w godz. 7.30 — 14.00

3. O formie odbioru decyduje Wnioskodawca w formularzu wniosku.

Informacje na temat przebiegu sprawy

1. Podstawowe informacje na temat stanu zatatwianej sprawy mozna otrzymac

poprzez naci$nigcie - po podaniu sygnatury (znaku) sprawy - przycisku "Sprawdz
stan sprawy", znajdujacego si¢ w nagtowku karty.



2. Wszelkie informacje na temat przebiegu sprawy mozna uzyska¢ kontaktujac si¢ z
urzgdem osobiscie.

Informacji udziela Urzqd Stanu Cywilnego
ul. Parkowa 9a
44-230 Czerwiona-Leszczyny

3. Informacje mozna uzyskac rowniez telefonicznie.
Pod numerem telefonu: 32 429 59 53
Tryb odwolawczy

Osoba zainteresowana w terminie 14 dni od dnia dorgczenia jej pisma o przyczynach
odmowy kierownika urzgdu stanu cywilnego moze wystapi¢ z wnioskiem do sadu
rejonowego wlasciwego ze wzgledu na siedzibe urzedu stanu cywilnego o rozstrzygnigcie,
czy okolicznosci przedstawione przez kierownika urzedu stanu cywilnego uzasadniaja
odmowe dokonania czynnosci.

Skargi i wnioski

1. Skargi i wnioski zwigzane z pracg urzedu mozna sktada¢ na jeden z ponizszych
sposobow:
1. Pisemnie przy pomocy formularza elektronicznego Skarga lub Wniosek
dostepnego w dziale Inne, poprzez skrzynke kontaktowa PeUP.
2. Pisemnie pocztg tradycyjng.
3. Pisemnie bezposrednio w urzgdzie w godzinach jego pracy.
4. Ustnie do protokotu bezposrednio u wyznaczonego pracownika urzedu.
2. Skargi i wnioski s3 wolne od optfat.

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego.
2. Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy.



